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KECAMATAN .............
 DESA ....
Jl.... Nomor HP
SURAT KEPUTUSAN KEPALA DESA ……..
NOMOR :  
TENTANG
PENGANGKATAN TENAGA  PERPUSTAKAAN DESA ..................
DESA ……
	1.
	Menimbang
	:
	a. Dalam rangka mendukung peningkatan pembudayaan kegemaran membaca, peningkatan literasi masyarakat sebagai upaya mewujudkan tujuan Nasional Indonesia yaitu mencerdaskan  kehidupan bangsa, maka perlu didirikan Perpustakaan Desa
b. bahwa berdasarkan pertimbangan sebagaimana dimaksud huruf a, perlu penetapan keputusan Kepala Desa tentang pengangkatan tenaga  Perpustakaan Desa, Desa …. Kecamatan ….., Kabupaten Enrekang

	2.
	Mengingat
	:
	a. Undang-Undang Nomor 29 Tahun 1959 Tentang Pembentukan Daerah-daerah Tingkat II di Sulawesi.
b. Undang-Undang Nomor 33 Tahun 2004 tentang Perimbangan Keuangan Antara Pemerintah Pusat dan Pemerintah Daerah.;

c. Undang _undang Nomor 43 Tahun 2007 tentang Perpustakaan (lembaran Negegara Republik Indonesia tahun 2007 Nomor 129.Tambahan Lembaran Negara Republik IndonesiaNomor 4774);
d. Undang _undang Nomor 43 Tahun 200 Tentang Kearsipan (lembaran Negara Republik Indonesia tahun 2009 nomor 12.Tambahan Lembaran negara Republik Indonesia Nomor 071);
e. Peraturan Pemerintah Nomor 72 Tahun 2005 tentang Desa;

f. Peraturan Daerah Kabupaten Enrekang Nomor 14 Tahun 2007 Tentang Pedoman Pedoman pembentukan lembaga kemasyarakatan.

g. Peraturan Daerah Kabupaten Enrekang Nomor 02 Tahun 2008 Tentang urusan Pemerintah daerah kabupaten Enrekang.

h. Peraturan Daerah Kabupaten Enrekang Nomor 16 Tahun 2006 Tentang Lembaga Kemasyarakatan Desa
i. Peraturan Daerah Kabupaten Enrekang Nomor 1 Tahun 2022 Tentang Penyelengaraan Perpustakaan dan Gerakan Literasi
j. Peraturan Kepala Perpustakaan Nasional Republik Indonesia Nomor 2 Tahun 2024 tentang Standar Nasional Perpustakaan Umum
k. Peraturan Bupati Nomor 9 Tahun 2024 Tentang Penyelenggaraan Perpustakaan Desa/Kelurahan
                        MEMUTUSKAN

PENGANGKATAN TENAGA PERPUSTAKAAN DESA .........

	
	Menetapkan
	:
	

	
	Pertama
	:
	Menetapkan  nama-nama tenaga perpustakaan dan struktur Perpustakaan Desa ....... dalam lampiran yang merupakan bagian tak terpisahkan dalam Keputusan Kepala Desa ini.

	
	Kedua
	:
	Pengurus Perpustakaan Desa ........ dimaksud mempunyai tugas sebagai berikut:
1. KEPALA PERPUSTAKAAN
· Bertanggung Jawab terhadap penyelenggaraan Perpustakaan Desa.
· Menjalankan Fungsi Manajemen Perpustakaan Desa yang terdiri dari Perencanaan, Penyelenggaran, Monitoring, dan Evaluasi.
· Melakukaan koordinasi dan menyampaikan laporan penyelengaraan Perpustakaan Desa kepada Kepala Desa setia tahunnya.
2. UNIT LAYANAN PEMUSTAKA
· Memfasilitasi layanan membaca dan kegiatan pembudayaan kegemaran membaca
· Melayani peminjaman dan pengembalian buku
· Memberikan bimbingan pemakai
· Membuat laporan denda perbulan pada kepala perpustakaan desa
· Mencetak laporan /data statistik bulanan dan tahunan
· Mengecek pengembalian buku terlambat setiap triwulan dan menindak lanjuti.
· Melaporkan buku yang rusak ke bagian pengolahan
· Membuat kegiatan promosi perpustakaan
· Melaksanakan kegiatan literasi informasi dan literasi berbasis inklusi sosial
· Mengadakan kegiatan-kegiatan pelibatan masyarakat dalam Program Transformasi Perpustakaan Berbasis Inklusi Sosial
3. UNIT LAYANAN TEKNIS
· Melakukan survei kebutuhan dan kepuasan pemustaka
· Melakukan pengelolaan dan pengolahan koleksi perpustakaan yang terdiri dari: pengecapan/stempel, klasifikasi, entri data, pemasangan atribut (label, lembar perhatian, barcode)
· Menjaga kebersihan ruang baca setiap hari kerja
· Menyusun buku di rak sesuai nomor klasifikasinya
· Mencetak Kartu Anggota dan buku tamu penunjung
· Melakukan penginputan dan laporan kegiatan ke dalam Sistem Informasi Manajemen perpustakaan

	
	Ketiga
	:
	Segala Biaya yang mungkin timbul akibat dikeluarkannya keputusan ini dibebankan kepada anggaran Pendapatan dan Belanja Desa .... kecamatan ..... kabupaten Enrekang.

	
	Keempat
	:
	Keputusan ini mulai berlaku pada tanggal ditetapkan dengan ketentuan apabila dikemudian hari diketemukan kekeliruan didalamnya akan dilakukan perbaikan sebagaimana mestinya.


Ditetapkan di Enrekang
Pada tanggal, ................
Kepala Desa .....
Kepala Desa
Salinan keputusan desa ini disampaikan kepada Yth, :

1. Bupati Enrekang di Enrekang
2. Kepala Dinas Perpustakaan dan Kearsipan Kabupaten Enrekang

3. Camat ……………..
4. Ketua BPD Desa ………..
5. Arsip
Lampiran Keputusan  Desa ….  Nomor :       ...................
STRUKTUR SUSUNAN PENGURUS PETUGAS 
 PERPUSTAKAAN DESA ........... KECAMATAN ...
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Desa....., ........................
Kepala Desa ...,
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